ROMANIA
COMUNA TURBUREA

LOCALITATEA TURBUREA, JU DETUL GORJ,
Cod postal 217515, Cod de identificare fiscald: 4898940
Telefon : 0253/472527; Tel/fax : 0253 /472383

Nr.11375/22.10.2026

ANUNT DE CONCURS
PRIM[\RIAv COMUNEI TURBUREA, JUDETUL GORJ
ANUNTA ORGANIZAREA CONCURSULUI

in vederea ocupdrii unui post contractual vacant de executie de bibliotecar, studii medii, in cadrul
Bibliotecii Comunale Turburea, cu atributii privind gestionarea arhivei Primirici Comunei Turburea.

Denumirea postului: bibliotecar; nivelul studiilor: medii; numar posturi: 1; norma intreagd, durata
contractului: nedeterminati.

Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile prevazute de art. 15 din HG nr.
1.336/2022 si cerintele art. 542 alin. (1) si (2) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Conditii specifice: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat; sa detind diploma ca a absolvit un
curs de ,,Arhivar,, cod COR 441501 »sau o adeverinta din care si rezulte c3 este inscris la curs .

Dosarul de concurs va cuprinde documentele previzute de art. 35 din HG nr. 1.336/2022, in forma
actualizatd: formular de inscriere; act de identitate; documente de schimbare a numelui, daci este
cazul; documente de studii si alte documente care atesti conditiile specifice; cazier Judiciar sau
declaratia pe propria raspundere in conditiile legii; adeverinta medicali; certificat de integritate
comportamentald ; curriculum vitae model comun curopean.

Locul depunerii dosarelor: Primaria Comunei Turburea, sat Turburea ,str Garij ,nr.254 jud. Gorj,
compartimentul secretar general. Persoani de contact: Dragu Ioana , telefon 0253/472 383, e-mail
primaria_turburea@yahoo.com.

Calendar orientativ

® Publicarea anuntului: 23.10.2026

* Data-limita pentru depunerea dosarelor: 06.1 1.2026, ora 14:00.

* Selectia dosarelor: 09.11.2026.

e Afisarea rezultatului selectiei: 09.11.2026.

® Termen contestatii selectie: in termenul previzut de HG nr. 1.336/2022, calculat de la afisare.

® Probascrisi: 18.1 1.2026, ora 10.00, 1a Sediul Primariei Turburea .

® Interviul: data si ora se comunici odata cu rezultatul probei scrise, cu respectarea termenelor
legale.

® Rezultatele fiecirei probe, contestatiile si rezultatul final se afiseaza in termenele previzute de HG
nr. 1.336/2022.

Bibliografia si tematica sunt parte integranti a anuntului .
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BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA

Bibliografie _

5. Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare — dispozitiile privind
organizarea i functionarea bibliotecilor publice si atributiile personalului.

6. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/ 1996, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare — dispozitiile
privind creatorii si defindtorii de documente, evidenta, pastrarea, selectionarea si predarea documentelor,

7. HG nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice — dispozitiile privind dosarul de
concurs, probele, notarea si contestatiile.

8. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare — dispozitiile
generale privind raporturile de munci,

Tematica

Organizarea si rolul bibliotecilor publice; servicii oferite utilizatorilor.

Evidenta, organizarea, conservarea si circulatia fondului de carte.

Relatia cu utilizatorii gi promovarea lecturii.

Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente arhivistice.

Clasarca, ordonarea, inventarierea, pistrarea s1 selectionarea documentelor; predarea la depozitul de arhivi.
Accesul la documente, confidentialitatea si protectia datelor.

Regulile de organizare si desfasurare a concursului pentru personal contractual.

Dispozitiile generale privind raporturile de munci.
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Nr.

/

FISA POSTULUI - MODEL DE LUCRU

A. Identificarea postului

B

Denumirea postului: Bibliotecar

Categoria: personal contractual de executie

Nivelul studiilor; studii medii, conform statului de functii

Compartiment/loc de munci: Biblioteca Comunala Turburea

Relafii ierarhice: se completeaza potrivit organigramei si regulamentului de organizare si functionare
Programul de lucru: 8°-16%

Postul este: [ | vacant pe durata nedeterminati

- Scopul principal al postului

Asigurarea functiondrii Bibliotecii Comunale Turburea, a evidentei i gestionarii fondului de carte si
indeplinirea atributiilor de evidentd, péstrare si gestionare a documentelor arhivistice ale Primariei, in limitele
competentelor si ale pregatirii profesionale cerute de lege.

C. Atributii privind biblioteca

Organizeazi si tine evidenta fondului de carte s1 a celorlalte documente de bibliotec, potrivit normelor
aplicabile.

fnrcgistreazé, ordoneaza, pastreazi si verifica documentele intrate in colectiile bibliotecii.

fmprumuté $i primeste publicatii, tine evidenta utilizatorilor §1 urmareste restituirea documentelor.
fntocmeste evidentele, registrele $i raportarile aferente activitatii bibliotecii.

Propune masuri pentry dezvoltarea, conservarea si valorificarea colectiilor.

Organizeazi activitati de lecturd, informare $1 promovare cultural, in limitele resurselor disponibile.
Respectd normele de securitate, protectic a datelor cu caracter personal si regulile interne.

D. Atributii privind arhiva Primariei

Participa Ia preluarea, evidenta, ordonarea §1 péstrarea documentelor arhivistice potrivit nomenclatorului
arhivistic aprobat si instructiunilor persoanei responsabile.

Tine evidentele de arhivi $i urmareste predarea documentelor la arhivi in conditiile legii.

Asigura pastrarea documentelor in spatiile desemnate si semnaleazi riscurile privind integritatea, accesul
Sau conservarea acestora.

procedurilor aplicabile.

Participd la inventaricrea documentelor si la pregatirea documentatiei pentru selectionare, fira a dispunc
singur eliminarca documentelor.

Nu distruge, nu elimini sinu preda documente arhivistice in afara procedurilor legale si a aprobirilor
necesare.

Respecta confidentialitatea, regulile de acces la informatii i protectia datelor cu caracter personal.
fndeplineste alte sarcini legale dispuse de superiorul lerarhic, in legdturi cu specificul postului.



E. Responsabilitati si limite

Atributiile arhivistice se exerciti numai in masura in care persoana indeplineste cerinele legale de pregitire si
desemnare. Fisa postului nu inlocuieste avizele, aprobarile sau desemndrile cerute de Legea nr. 16/1996 si de
normele emise in aplicarea acesteia.

F. Conditii specifice de ocupare

Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat. Alte cerinte de pregatire profesionali se completeaza dupa
verificarea legislatiei si avizarea internd. Nu s¢ va introduce ca alternativa echivalents dovada inscrierii la un
curs si certificatul de absolvire firi confirmarea legalitatii acestei condifii.

G. Criterii de evaluare a performantei

e Corectitudinea evidentelor de biblioteci si arhiva;

* Respectarea termeneclor s1 procedurilor;

e Calitatea relatiei cu publicul si a serviciilor oferite;

* Integritatea si pastrarea documentelor;

e Respectarea confidentialitafii si a dispozitiilor legale.

Intocmit de: Aprobat:

Am luat la cunostina, titular post: Data:




